[bookmark: _GoBack]Инструкция по заполнению реестра детей, направляемых на бюджетные смены
1. Фамилия, имя, отчество ребенка указываются полностью (столбец 2).
2. Дата рождения ребенка, ПОЛНЫХ ЛЕТ (ОБЯЗАТЕЛЬНО) (столбец 3).
3. Место обучения (сокращенное название учебного заведения, в котором обучается ребенок), класс (столбец 4).
4. Адрес проживания (указывается название муниципального района, города, поселка, села, улицы, номер дома и номер квартиры) (столбец 5).
5. Фамилия, имя, отчество родителя указываются полностью (столбец 6).
6. Номер телефона родителя, который всегда находится на связи (столбец 7).
7. Достижения в учебе за 2022-2024 гг. Указываются полностью название документа, которым был награжден ребенок, с указанием года награждения. (столбец 8).
Пример:
	 - почетная грамота призера в конкурсе………….., 2022 г.;
 - диплом участника за ……., 2024 г.






ОБРАТИТЬ ВНИМАНИЕ:
1. Все запрашиваемые данные в реестре должны быть прописаны полностью в соответствии с пунктами 1-8, при отсутствии каких-либо данных, кандидат исключается из реестра и не рассматривается на комиссии.
2. Все данные должны быть достоверные, так как  после получения документов вся информация перепроверяется и в том случае, если изначально были указаны недостоверные данные, то  ребенок не получает бюджетную путевку, если даже он уже прошел по комиссии в министерстве образования.
3. В столбце 3 обязательно указывать полных лет. Районов очень много и вычислять по дате рождения ребенка  сколько ему полных лет я не могу физически. 
4. Не полностью прописанные достижения (не указано за что награжден ребенок, место которое получил при награждении (кроме тех, где действительно не указаны эти данные)) автоматически будут исключены из реестра, в связи с чем у ребенка уменьшаются шансы в получении бюджетной путевки.
5. Из достижений в реестре указываются только те, которые соответствуют тематике смены (т.е. если смена спортивная, то указываем награды только по спортивным мероприятиям за 2022-2023-2024 гг.), если смена творческая, то не нужно писать награды в спортивных мероприятиях. 
6. Данные реестр необходимо предоставить по эл. почте shchuchkina19@mail.ru в формате Microsoft word  не позднее 11.03.2023
7. Реестры, направленные в отдел реализации путевок  позже указанных сроков предоставления,  в рассмотрении на комиссии в министерстве образования не участвуют.
8. Сроки проведения комиссий по распределению бюджетных путевок будут сообщены позже.
Форма реестра прилагается на след. листе (другая форма реестра не принимается).













ПРИЛОЖЕНИЕ №1
	РЕЕСТР
детей направляемых в КГБНОУ КДЦ  «Созвездие»
…………………. Район
	№
	ФИО ребенка
	Дата рождения, полных лет 
	Место обучения, класс
	Паспорт/
свидетельство о рождении
	Паспорт родителя
	Адрес проживания
	ФИО родителей

	Контактные телефоны
	Достижения в учебе, 
общественной жизни

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	5
	6
	7
	8

	1
	Сидорова Анна Григорьевна
	27.10.2009
14 лет
	МБОУ СОШ №26
7 класс
	I-ДВ №552236
Выдан: 15.01.2023
	0504 №125365
Выдан: 12.02.2022 ОУФМС Кировского района
	г. Хабаровск,
Ул. Калинина,
 34-156
	Сидорова Ольга Ивановна
	89635662542
	 - Почетная грамота победителя за 1 место в краевом творческом конкурсе «Зима-Зимушка» , 2023 (7 баллов) 

 - Почетная грамота победителя за 2 место в межрегиональном творческом конкурсе «Зима-Зимушка» , 2023 (10 баллов) 

ИТОГО: 17 баллов


	2
	Сидорова Юлия Григорьевна
	27.10.2008
13 лет
	МБОУ СОШ №26
6 класс
	I-ДВ №523651
Выдан: 15.02.2023
	0504 №125365
Выдан: 12.02.2022 ОУФМС Кировского района
	г. Хабаровск,
Ул. Калинина,
 34-156
	Сидорова Ольга Ивановна
	89635662542
	 - Почетная грамота победителя за 3 место в краевом творческом конкурсе «Зима-Зимушка» , 2023 (7 баллов) 

 - Почетная грамота победителя за 2 место в межрегиональном творческом конкурсе «Зима-Зимушка» , 2023 (10 баллов) 

ИТОГО: 17 баллов






Должность                                                                                         ФИО                                                                     Подпись 

